GERCUS KAYMAKAMLIGI

ILCE YAZI iSLERi MUDURLUGU

HIZMET STANDARTLARI

Hizmetin
Sira . . - Tamamlanma
Hizmetin Adi Bagvuruda Istenen Belgeler Siiresi
No
(En Geg)
| | YurtDigi Bakim Belgesi 1. Yurt Digi Bakim Belgesi Formu( Muhtar Onayli) 10 Dakika
1. Bagvuru Dilekc¢esi "
2 Tiiketici Sorunlar 2 Fatsura ¢ 90 Gun
Bagvurusu 3. Satis fisi
4. Garanti Belgesi veya Sdzlesmesi
3 Gercek ve Tuzel Kigilerin )
ihbar ve Sikayet 1. Dilekge 15Gin
Dilekgeleri '
. 1. Cumhurbagkanhgi iletisim Merkezine ait web sitesinden "
4 | CIMER Basgvurular yapilan basvuru: 15+ 15 Gin
https://www.cimer.gov.tr/
5 | Acik Kapi Acik kap! web sitesinden yapilan basvuru 7Gun
https://www.acikkapi.gov.tr/
o 1. Basvuru dilekgesi "
Kat Mulkiyeti Kanununa 2. Yonetim yetki belgesi > Gun
6 ggrgllt(lxlalealresmm 3. Soézlesmenin fesih edildigine dair karar
$ 4. Kanunda belirtilen 15 gunlik tahliye siresinin verildigini
gOsteren tebligat belgesi
7 Kamu Gorevlileri 1. Dilekge 15 Gin
Etik Davranis llkeleri
1. Dilekge
. 2. Isyeri agma ruhsat fotokopisi (1 Adet) 15 Giin
Internet Toplu Kullanim 3. internet Servis Saglayicidan internet baglanti bilgisi
Saglayicilan lzin Belgesi | a1k |P olacak) (1 Adet)
Miracaat 4. Ticaret Odasi Sicil Belgesi fotokopisi (1 adet)
8 5. Vergi Levhasi Fotokopisi (1 adet)
6. Ruhsat Sahibi Veya Mesul Miduriin Nifus Cizdani
Fotokopisi (1 adet)
7. Varsa Vekaletname (1 adet) .
8. Filtre ve Igletim Sistemi Lisans Faturasi Ornegi
4483 Sayili Memurlar Ve 1. Sikayet Dilekcesi (Sikayet edilen memurun Adi, Soyadi ve 30+15Gun
9 Diger Kamu Gorevlilerinin Calistigi Kurum)
Yargilanmasi Hakkinda
Karar
o 1. itiraz Dilekgesi ( Stiresi 10 Giin ) 30 Gi
10 | Disiplin Cezasina 2. Cezaya iliskin karar o

itiraz iglemleri

3. Disiplin Cezasi Karar Tebellig Belgesi



https://www.cimer.gov.tr/
https://www.acikkapi.gov.tr/

11 1. iigede bulunan Kamu Kurum ve Kuruluslarindan alinan

Apostil Tasdik Serhi resmi belgeler (apostile yetkili kisiler) ve Noter tasdikii belgeler| ~ *°P%¢“
12 | Belediye Sinirlani ile 1. Bagvuru Dilekgesi 15 Gun
ligili Islemler
Taginmaz Mal Zilyetligine | 1. Bagvuru Dilekgesi 15 Gin
13 ?\(A?,FS'?]“ lTe(_:av"uz|Ve _ (Dilekgcede bulunmasi gereken hususlar: Bagvuranin Adi
Udahalenin Onlenmesi Soyadi, Sikayet edilenin Adi Soyadi ve Adresi Sikayete Konu
taginmazin yeri)
Dilekce ekine asagdida belirtilen belgeler eklenir:
1. Lokal agilmasi konusunda alinmig yonetim kurulu kararinin | ,.umiarda

ornegi, istenilen evraklarin
2. Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi ornegi, kiralik ise  ftamamlandigi giin
kira kontratinin 6rnegi,

Lokal (igkisiz/igkili) 3. Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak

14 izin Belgesi Duzenlenmesi|  gortnen yerler igin kat maliklerinin oy birligi ile aldiklari kararin
ornegdi, mesken ve igyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklari
kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu karari érnegi,
4. Yapi kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadigdi
durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak s6z konusu yerin
lokal olarak kullaniimasinda sakinca olmadigina dair belge;
bu alanlar disindaki lokaller igin Bayindirlik ve iskan
Mudurliklerinden alinacak lokal olarak kullaniimasinda
sakinca olmadigina dair belge

634 Sayih Kat Mulkiyeti Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir.
Kanununa 2814 Sayili 1. Bagvuruda bulunan yénetici ise Yonetici olduguna dair
Kanunla Eklenen Ek-2 karar 6rnegi, kat maliki ise tapu kayit 6rnegi 15 Gin
Madde Geregince; . 2 . . LI i g
- : - 2. Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine
Gorevleri Nedeniyle R N . N . I
Tahsis Edilen Ortak yOneticiye/ybnetim kuruluna yetki verildigine dair kat malikleri
15 Kullanim Alanindan kurulu karari _ _ .
(Disaridan Atanan 3. |s akdinin sona ermesine bagl olarak goérevi nedeniyle
Yonetici, Apartman tahsis olunan dairenin bosaltiimasina dair ilgiliye gonderilen
_Gt')revlisi, Bekgci) Tahliye ihtarname
Islemi
16 insan Haklari ihlalleri Dilekge
Basvurusu
ilk Miiracaat Yeri:  Yazi isleri Miidurlugi ikinci Miiracaat Yeri: Kaymakamlik
isim: Erdal KAYA Isim: Muhammed OZTAS
Unvan: Yazi isleri Mudiirii Unvan: Kaymakam
Adres: Gerclis Kaymakamhgi Adres: Gercls Kaymakamligi
Tel: 0488 341 20 46 Tel: 0488 341 2001
Faks: 0488 34128 42 Faks: 048834128 42




